Zatacznik Nr 1 do Uchwaty Nr 1/2015
Grupy Roboczej ds. KSOW w wojewodztwie wielkopolskim

Regulamin dzialania Grupy Roboczej ds. KSOW w wojewodztwie wielkopolskim

§1

Do zadan Grupy Roboczej ds. KSOW w wojewodztwie wielkopolskim, zwanej dalej Grupa,

nalezy w szczegolnosci:

a.

C.

opiniowanie projektu Planu Dziatania KSOW na lata 2014-2020, propozycji zmian do
tego planu oraz opiniowanie pigciu dwuletnich planow operacyjnych KSOW
w wojewodztwie Wielkopolskim, obejmujacych lata od 2014 do 2023 i ich zmian;
opiniowanie sprawozdan i informacji, sporzadzanych na podstawie planu dziatania,
w ramach okresowego przegladu realizacji tego planu i dwuletnich planow
operacyjnych KSOW w wojewodztwie Wielkopolskim, w tym zgloszenie propozycji
rekomendacji w sprawie ich zmian;

zaopiniowanie projektu sprawozdania z realizacji Planu Dziatania Sekretariatu
Regionalnego KSOW Wojewodztwa Wielkopolskiego na lata 2014-2015,
sfinansowanego w ramach PROW na lata 2007 -2013;

zapewnienie wymiany wiedzy tematycznej, analitycznej i ulatwienie wspotpracy
pomigdzy partnerami KSOW przez mozliwo$¢ tworzenia grup tematycznych na

poziomie wojewodztwa wielkopolskiego.

§2
Grupa obraduje na posiedzeniach zwotywanych przez Przewodniczacego nie rzadziej
niz raz na rok.
Przewodniczacy zwoluje posiedzenia Grupy z wlasnej inicjatywy, z inicjatywy
Zastepcy Przewodniczacego lub na pisemny wniosek co najmniej pigciu cztonkow
Grupy.
Przewodniczacy organizuje prace Grupy i przewodzi posiedzeniom.
W razie nieobecnosci Przewodniczacego jego obowiagzki pelni Zastgpca
Przewodniczacego.
Przewodniczacy moze zaprasza¢ do udzialu w pracach Grupy inne osoby, z glosem
doradczym.
Grupa podejmuje rozstrzygni¢cia w drodze uchwat. Ponadto moze wydawac opinie oraz

podejmowac apele.



10.

11.

12.

13.

Grupa podejmuje uchwaly zwykla wigkszoscia glosow, w obecnosci co najmniej
potowy swego sktadu, w glosowaniu jawnym. W przypadku réwnej liczby glosow
decydujacy jest glos Przewodniczacego.
Wyznaczeni cztonkowie Grupy uczestniczag w pracach Grupy osobiscie. W przypadku
braku mozliwosci wzigcia przez cztonka Grupy udzialu w posiedzeniu, bierze w nim
udziat jego staly zastgpca (z prawem glosu), bez potrzeby kazdorazowego
upowaznienia.
Cztonkostwo w Grupie wygasa z chwilg utraty przez cztonka Grupy funkcji lub roli,
z ktérg jest ono zwigzane. Uprawniony podmiot wskazuje wowczas innego
przedstawiciela w terminie 14 dni kalendarzowych od zaistniatej sytuacji.
Do waznosci posiedzenia Grupy niezb¢dna jest obecnos$¢ co najmniej potowy czlonkéw
Grupy majacych prawo do brania udzialu w glosowaniu.
W przypadku spraw nie cierpigcych zwloki lub spraw nie wymagajacych specjalnego
posiedzenia Przewodniczacy moze zastosowaé tryb obiegowy i1 przesta¢ cztonkom
Grupy na piSmie projekt uchwaty w danej sprawie wraz z listem wyjasniajacym.
Cztonkowie Grupy powinni przesta¢ pisemng opini¢ co do projektu w terminie
okreslonym w licie wyjasniajacym. Uchwata zostaje przyjeta, jezeli za jej przyjeciem
opowie si¢ wigkszo$¢ cztonkdéw Grupy uprawnionych do gltosowania.
Obowiazki zwigzane z uczestniczeniem w posiedzeniach Grupy jej cztonkowie petniag
w ramach stosunku pracy taczacego ich z instytucjami oddelegowujacymi lub
spotecznie.
Z tytulu uczestniczenia w posiedzeniu Grupy jej cztonkom nie przystuguje
wynagrodzenie, dieta ani zwrot kosztow podrozy.

§3
Obstuge organizacyjng 1 techniczno — biurowg prowadzi Departament Programow
Rozwoju  Obszarow  Wiejskich  Urzedu  Marszatkowskiego ~ Wojewddztwa
Wielkopolskiego w Poznaniu.
Zawiadomienia o miejscu i terminie posiedzenia Grupy wraz z projektem porzadku
obrad Sekretarz Grupy wysyta uczestnikom najpozniej na 7 dni przed terminem
posiedzenia.
Materialty dotyczace spraw przewidzianych do rozpatrzenia Sekretarz wysyla
uczestnikom najp6zniej na 3 dni przed terminem posiedzenia. Nie dotyczy to sytuacji

opisanej w § 2 ust. 11.



Przewodniczacy moze, za zgodg wiekszosci obecnych na posiedzeniu cztonkow Grupy,
w trakcie posiedzenia wprowadzi¢ do porzadku obrad sprawy w nim wcze$niej nie
przewidziane, a wymagajace pilnych decyz;ji.

Porzadek obrad zatwierdzany jest na poczatku kazdego posiedzenia.

§4

Do zadan Przewodniczacego nalezy w szczegolnosci:

a.
b.
C.
d.
e.
f.

1.

2.

3.

4.

5.

6.

1.

2.
a.
b.
C.
d.
e.
f.

3.

4.

przewodniczenie posiedzeniom Grupy,

ustalanie miejsca, przedmiotu 1 termindéw posiedzen Grupy,

zapraszanie na posiedzenia Grupy innych osob,

podpisywanie uchwat Grupy i protokotow z jego posiedzen,

powolywanie grup tematycznych,

zlecanie opracowywania ekspertyz niezbednych do realizacji zadah Grupy.

§5
W okresie pomiedzy posiedzeniami Grupa moze prowadzi¢ prace w ramach grup
tematycznych, zwanych dalej ,,grupami tematycznymi”.
Celem prac grup tematycznych jest przygotowanie stanowiska Grupy w okreslonych
sprawach majacych znalez¢ si¢ w porzadku obrad.
Grupy tematyczne powotywane sg przez Przewodniczacego na wniosek Grupy.
Przewodniczacy w porozumieniu z Grupg okres$la zakres prac grup tematycznych.
Pracami  grup  tematycznych  kieruje = przewodniczacy, wskazany  przez
Przewodniczacego Grupy.
Stanowisko grup tematycznych przedstawiane jest na posiedzeniu Grupy.
§6

Z posiedzenia Grupy sporzadza si¢ protokot.
Protokot zawiera w szczegdlnosci:

porzadek obrad,

imiona i nazwiska 0sob biorgcych udziat w posiedzeniu,

wnioski 0s6b biorgcych udziat w posiedzeniu,

opis uchwat Grupy podjetych podczas posiedzenia,

inne ustalenia Grupy i Przewodniczacego,

stanowiska odrgbne cztonkow Grupy.
Projekt protokotu rozsytany jest elektronicznie cztonkom Grupy w terminie 21 dni
kalendarzowych od dnia posiedzenia.
Uwagi do projektu protokolu cztonkowie Grupy moga wnosi¢ elektronicznie

w terminie 14 dni kalendarzowych od dnia jego rozestania.



5.  Grupa zatwierdza protokdt podpisany przez Przewodniczacego, Sekretarza Grupy
1 osobe sporzadzajaca protokot na nastgpnym posiedzeniu lub w trybie obiegowym.
§7
Do zadan Sekretarza nalezy:
a. przygotowanie projektow porzadku posiedzen,
b. koordynacja przygotowania oraz dostarczenia materialow i projektow dokumentow
przeznaczonych do rozpatrzenia, oceny lub zatwierdzenia przez Grupg,
w szczegolnosci projektow uchwat,
C. zawiadamianie cztonkow Grupy o miejscu i terminie posiedzen,
d. zapewnienie sporzadzania protokotow z posiedzen i glosowan,
e. gromadzenie i przechowywanie dokumentacji Grupy, w szczegdlnosci uchwat
1 protokotow z posiedzen,
f. zapewnienie wlasciwego przygotowania i sprawnej obstugi posiedzen Grupy,
g. wykonywanie innych zadan zleconych przez Grupg lub Przewodniczacego.
§8
Niniejszy Regulamin zmieniany jest wigkszo$cig trzech pigtych gtosow wszystkich cztonkoéw
Grupy majacych prawo glosu.
§9

Regulamin wchodzi w Zycie z dniem uchwalenia.



